惠州学院教师申请进修审批表

	姓 名
	
	性 别
	
	出生年月
	
	学历
	
	学位
	

	职称
	
	来 校
时 间
	
	最近一次离岗进修
时间、进修类型及单位
	

	最高学历的毕业学校、毕业时间及所学专业
	
	近三年主讲课程
	

	申请进修类型及形式
	
	进修学校
	
	进修专业
	

	进修时间
	年  月  日    ——    年  月  日
	学  费
	

	近三年考核等次
	     年
	
	      年
	
	     年
	

	学习内容和要达到的目标及预期成果
	申请人签名：                                           年   月   日

	所在单位对申请人在教学、科研等方面的进行综合评价及推荐意见
	部门负责人签名：                                   年   月   日

	教务处

审核意见
	（对申请人近三年的教学工作量、教学质量、人才培养等方面进行评价。）

教务处负责人签名：                               年   月   日

	科研处

审核意见
	（对申请人近三年的科研工作量、科研水平、学术创新等方面进行评价。）

科研处负责人签名：                                            年   月   日

	校计生办
备案记录
	[年龄在45周岁以下且离校六个月以上（含六个月）的女教工须持本表在人事处留存记录，由人事处统一到计生备案，不需要到计生办办理手续；离校6个月以下的女教工不用办理计生备案手续。]
校计生办负责人签名：                                          年   月   日

	国际交流合作处、港澳台事务办公室（合署）
	       国际交流合作处、

港澳台事务办公室（合署）负责人签名：                       年   月   日

	人事处

审核意见
	人事处负责人签名：                                             年   月   日

	主管人事

校领导

审批意见
	主管人事校领导签名：                                           年   月   日


注：1、此表一式一份归人事处存档备案。

2、国内访学进修无需到国际交流合作处、港澳台事务办公室（合署）签署意见。

   3、A4纸双面打印。

惠州学院教职工进修培训（短期）报销流程图
支出项目名称为：师资培训经费项目



持会议通知、出差审批表和相关票据等材料到财务处领取报销单据





完成报销





持相关材料到财务处报销





人事处负责人审批





持相关材料到人事处师资科（行政楼314）办理报销登记手续





持相关材料到所在二级学院院长签署审核意见








